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ANT.: - Ord. N° 2752, de 21.10.10, de
Jefa Gabinete Subsecretaria de
Obras PUblicas.

MAT.: Informa sobre  observaciones
planteadas en informe Final N° 33,
de 2010, sobre Audiloria o
Transacciones en la Direccidn en
la Direccidén de Obras Portuarias.

INCL: - Ord. DAF N° 1820, de 10.11.10
con antecedentes de respaldo.

SANTIAGO,
10 Nov. 201

DE : PIRECTOR NACIONAL DE OBRAS PORTUARIAS

A : JEFA GABINETE SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

En relacion al doecumento del antecedente, adjunto remito a Ud.,
para su conocimiento y fines pertinentes, Ord. DAF N° 1820, de 10.11.10, en
respuesta a las observaciones planieadas en el Informe Final N° 33 de 2010, de la
Contraloria General de la RepUblicq, relativo a Auditoria a Transacciones en ig
Direccién de Obras Portuarias.

Saluda atentamente a Ud.,

%:r\lpsc ;
DISTRIBUCION:

- Destinataro

- Depto. de Administracién y Finanzas - DOP
- Seccidn Auditoria inferna DOP

- Of. de Partes DOP

4239423
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ORD. DAF N° /

ANT.: Su Oficio DOP N° 1776 del 04.11.2010

MAT.: Informa sobre medidas para abordar las
observaciones planteadas en Informe Final
N° 33 de 2010 de |la Contraloria General de
la Republica.

INC.: Ord. DOP N° 1276 de 03.08.2010; Ord. {DAF)
‘ _ 1245 de 29.07.2010. Preinforme N° 33 de
22.07.2010 de la Contraloria General de la
Replblica y demds antecedentes de
respaldo.

saNTiAGO, M0 NOV. 2019

A: DIRECTOR NACIONAL DE OBRAS PORTUARIAS

DE: - JEFA DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS —SUPLENTE DOP

Con relacion a lo solicitado en su Oficio del Ant., informo a Ud. en detalle las
acciones realizadas, segun el siguiente detalle:

Por Preinforme N° 33 de 22/07/2010 de la Contraloria General de la RepuUblica
informa de una serie de observaciones emanadas de la auditoria efectuada por
aquel érgano contralor a transacciones de esta Direccidn.

- Por medio del Ord. (DAF) N° 1245 del 29/07/2010, dirigido al Director Nacional de
Obras Portuarias, se informa de las medidas a adoptar o adoptadas por este
Departamento para subsanar los hallazgos. =

- Por Informe Final N° 33, la Contraloria General de la Repiblica evacua la
evaluacién de las medidas informadas por Ord. 1245.

- Del Informe N° 33 de la Contraloria General de la Republica se desprende que
dos observaciones fueron levantadas y otras se mantienen hasta ser validadas o
verificada su efectividad en futuras auditorias a redlizar por dicho drgano
contralor a esta Direccién.

- No obstante las medidas tomadas entre el preinforme y el informe final, algunas

de ellas ya se han redlizado, v otras estdn en proceso de acuerdo alo siguiente:

I.- Control Interno.

o Punto 1 delinforme: “Falta de control en la existencia de articulos de vestuario
y calzado”, se disefid un nuevo formulario para dicho control, cuya copia se
adjunta, el cual se empezard a usar en las proximas compras, cuando
correspondda.

o Punto 2 del informe: “irregularidades en la entrega de equipos de telefonia
celvlar”, se ha actudlizado la resolucién de asighacidn de equipos de
telefonia celular. Para el caso del periodista contratado bajo la modalidad de
honorarios a suma alzada, en su contrato estd estipulado que se le asignard
un equipo celular. Se adjunian resoluciones.
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Punto 3 del informe: “Control inadecuado del servicio de fotocopiado e
impresion de documentos”, en este caso, con el envio de la circular
N°1229/2010 del Depto. de Administracidn y Finanzas, se estdn conirolando los
envios de los recibos de lectura de medidor individual por equipo, cuyas
copias estdn firmadas por cada funcionario responsable. Se adjuntan recibos
cotrespondientes al mes de septiembre.

Punto 4 del informe: “iregularidades en los servicios de reparacién de
vehiculo”, en los procesos de renovacidn o nueva licitacidon en o
confratacién de estos servicios, se reiterardn las instrucciones sobre el
cumplimiento de todas las cldusulas de los documentos que forman parte del
contrato, medidas que buscan disminuir o eliminar los riesgos de vulneracion a
las obligaciones intrinsecas de cada proceso.

Punfo 5 del informe: “Omisién de informacién en las bitdcoras de los
vehiculos”, se emitié el oficio DAF N°1052, de 24.06.2010, a fravés de la cual se
entregan las instrucciones del llenado de las bitdcoras. Ademds el Encargado
de movilizacidn ha sido instruido para que revise exhaustivamente las
bitdcoras. No obstante lo anterior se reiterardn nuevamente estas
instrucciones, a nivel nacional.

Il.- EXAMEN DE CUENTAS

Punto 1 del informe: “Consumo de combustible que excede la cuota mensual
asignada”, se informd al propio Director del Servicio sobre el mdximo
autorizado y ademds se instruyd al Encargado de Movilizaciéon y al chofer
respectivo para que entreguen la alerta sobre el consumo mdximo mensual
autorizado.

Punto 2 del informe: “Pago de pasajes aéreos a destinos no jusiificados”, a
pesar de haber sido levantada la observacion, se deja constancia gue se
informdé al Director del Servicio mediante oficio DAF N°1337, de 15.09.2009 gue
después de un andlisis de costos, se concluyd que los 7 dias que habia
determinado la Direccion de Obras Portuarias son suficientes para obtener los
precios mdés econdmicos, en las lineas aéreas que operan en el mercado,
decision tomada con anterioridad a la Circular N°6/200% de la Subsecretaria
de Obras PUblicas.

Punto 3 del informe: “Incumplimiento de bases administrativas de licitaciéon”,
la observacién referida a la inscripcidon en Chileproveedores de la empresa
Asesorias y Construcciones Catalina Mourguiart Bustos EIRL, fue levantada por
el Organismo Contralor. Respecto de la dictacidn del acto adminisirativo
referido a las obras de remodelacion, se hard la pregunta a la Contraloria
General acerca de gué acto administrativo se refiere, pues no fue posible
comprender la observacion.

Punto 4 del Informe: “Contabilizacion extempordnea de los gastos”, se
consultd a la Direccidn y Finanzas sobre el tema y de su respuesta v volver a
analizar las causas gue originan la observacion, se ha determinado que la
contabilizacion extempordnea de gastos ocurre porque al finalizar el ejercicio
presupuestario existen obligaciones que no alcanzardn a pagarse dentro del
mismo ejercicio y por lo tanto, errdneamente, se posterga el pagoe v la
contabilizacidn pasa el gjercicio siguiente.

Dado que la Direccidn de Contabilidad y Finanzas emitié Circular DCyF
N° 16 del 20.10.2010, en la gue instruye la forma de proceder para devengar
hechos econdmicos, este Servicio remitird a mds tardar el 22 del presente,
este documento a las unidades © secciones encargadas de gestionar los
pagos, tanto a nivel centfral como regional, con el objeto de apegarse
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estrictamente a este procedimiento y cumplir a cabalidad con los principios
de contabilizacion que establece el “Manual de Procedimientos Contables
del Sector PUblico™.

Saludg atentamente a Ud.,

JEFA DEPTO. ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECTOR NACIONAL DE OBRAS PORTUARIAS

ICC/JAV/JEDg/jodz.
DISTRIBUCION:

- Sr. Director Nacional de Obras Portuarias

- Seccidn de Auditoria Interna

- Seccién de Abastecimiento y Servicios Generales
- Seccidn de Presupuesto

- Oficina de Partes y Archivo General

Ohicio nlomme finat 33 de lo CGR

T SRECCION DE C52A5 PORTUARIAS
BEPTO. DE AUM, ¥ FINANZAS
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_entregadas y se determinan los saldos.

. agosto por correo electrénico, fa devolucitin de ' los teléfonas celulares a las personas me

Gre

'| ORD. (DAF) No . 124 -/

MAT. . Responde obse'i'vaciones Pre Informe N°33, de 22,07.2010,

. sobre auditoria d_q_‘-\t_,ransacc_ignes_ en la Direccién de Obrag
Portuarlas del Ministerio de Obrag Plblicas.

INC. - Preinforme N°33 de 22,07.20i0

= Resolucion 1867 de 28.07.2009

_ = Control de seguimiento del documento Res ex 295,
A - Memordndum DOP-N°1011 de 13.08.07

- Memordndum 1714 de 16.10.08

- Circular DAF N°501 de 07.04.05

= Ord DAF N°654 de 28.04.2010

~ Email de la jefa Comercial Chileproveedores Sra, Rocio de
Rfo Isarn

- Circuiar DAF N° 1229 del 28.07.2010

[SANTIAGO, 29 JUL. Zl]ﬂl

JEFA DEPARTAMENTO ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECTOR NACIONAL DE OBRAS PORTUARIAS

Este Servicio realiza ef control fisico de los articulos de vestuario y calzado mediante una némina o

listado de entrega, donde se registran la fecha, ia descripcién  del. articulo, RUT, el ‘hombre y la firma det-

funcionario/a que recibe e articulo, po riormente, se revisan_dichas-néminas, se verifican las cantidides

Cabe sefialar, que en virtud de- a observaciéh‘_planteada por la Contralorfa, se aplicard una medida

. de mejoramiento y, a contar de esta fecha, e control de existencia .se realizard utilizando el sistema

computacional SISDOP, aplicacion que ya se utiliza para el control de I9s otros bienes tangibles, donde se
Ingresardn todas las compras de vestuarib y calzado, 'se digitardn los datos de ias ndminas de entrega vy el

sistema determinara automaticamente los saldos, Este ‘procedim_ie_nto tendra un aicance nivel nacional, para
lo cual se instruird a las Direcciones Re ionales, que deberan -aplicar_ este procedimiento en el caso qQue

" . Necesidad del Jefe Superior del Serviclo e mantenerse comunicado ‘con estos cargos de linea; por otra

~ .establecido que los_ equipos ,ceimé_resf serdn designados mediante resolucién a las jefaturas ha$t$=‘é}‘

segundo nivel jerdrquico respecto del Pirectof Nacional y a-otros que a pesar de-
caracteristica, pora naturaleza de sus funciones lo requieran. En ‘consecuencia, se solicitarg el lunes 2

: ncionadas en el
pre-informe de'la Contraloria,
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ooy rimcs .
‘ Cabe sefialar, que la Srta, M
lo tanto, se actualizard la asignacién de

- a_nt_es del 10 d_e agosto del 2010,
3. Control inadecuado del Servicio

Atendida las observaciones, ¢

la circufar DAF N° 1229 del 28.07.

- responsable de las mediciones del
regiones, "

consumo de fotocopi

4. Irregularidades en los servicios

- Para solucionar la situacién
términos de teferencia y fa normatiy
tardar el 10 de agosto de 2010, de
a la Seccidén de Abastecimiento del N

2

Vi

aria José Jullian se desvin

| Departamento de Ad
2010 que se adjunta,

de reparacién de vehiculos,
pbservada, se reiterardn ias Instru

ficlo circular del Departamento de

embre de 2009, por
On que ser4 erhitida

culd dél Servicio en novi

teléfonos celula_res mediante una nueva resoluci

de fotocopiado e impresién de documentos.

ministracion y Finanzas ha Instruido a través ‘de'
el procedimiento para Hevar el controt y finria
ado- de los * equipos DIMACOFI "en to_(_:ig‘s"l;s'_

I

cclones de aplicar v respetar los
ervicios, mediante el envio, a mas
Administracion y Finanzas dirigido
es Regionales.

vigente para la contratacién de s

el Central v a'todas las Direccion

5. Omisidn de informacidn en las bitdcoras de los vehiculos,

Sobre esta materia, es preciso

precedente, se reiterardn las instru
para que apliquen un control mas exi

IT EXAMEN DE CUENTAS

. 1.Consumo de combustible que ex

Sobre el particular, cabe s
patente CFKH-39-3 destinado al Dire
2010 se justifican debido a que:

£

Cabe desta
las 21.47 h
ser copsids
movimiento
Its, no obst;

DIC.‘ 2009

cciones a todos los encarg
taustivo de revisién de Jas b

ctor de Obras Portuarias en los

car que la Gltima carga realizada fua hecha el ultimo dia def mes .a
£
rada puesto que no fue cons

inte excede o permitid

cio circular mencionado en el punto 4
ados/as de movilizaclén a nivel nacional
itdcoras.

indicar que en el mismo ofi

ede la cuota mensual asignada

hle ﬁtilizado por el vehl’cu'lo"pla'ca
meses de diciembre 2009 y marzo

fialar que el exceso de combusti

-+ POr un total de 44.52 litros por lo que esta cantidad no debiera

umida, sino, quedo integra para el
guiente tentendo asf un consumo de 358,07
0.

del vehicule del mes si

El Director
reconocimia
causados . p
violentamen

- | Marzo2010 | 324.17

Nacional se moviliz6 en &) vehlculo,
nto de las obras de la VII y VIII
or el terremoto y. tsunami de! 27
te dichas regiones.

a la VIII regién, para realizar |
regiones y evaluar los ‘dafios
de febrero 2010 que azotd

Cabe sefialar, .que el Serv
vehiculos fiscales vy a partir de- est
asignado al Jefe de Servicio y. se 3
cuota maxima.

.2, Pago de pasajes aéreos a destinos

En relacidn a los casos plante
un 0.6% del total de vuelos pagados
el Servicio. Ademas, cabe hacer prese
circulares a nivel nacional para tesg
consta en el memordndum DOP N°i
N°501 de 07.04.09 y Ord- DAF N°654
claridad, .

Por otra parte, en los casos
para la adquisicidn fue emanada a tra
por-mandato del Jefe Superior def Se
adjuntan, mismo caso para el pasaje
requerldo con urgencia para una ser
Director Nacional (S) Sr. Miguel Caden!

. las 16:29,

clo realiza el control de consy
5 fecha,
notard u

ados,
en el

mo de combustible para todos.ios
se controlara el limite méximo de consumo del. vehfeulo
na alerta en la bitdcora cuando esté proximo a cumplir la

no justificados

cabe manifestar que los pasajes. cuestionados corresponde a
afio 2009, seglin consta en las drdenes de pago que respalda
este tema:a través de

nte que constantemente se estd reforzando :
el usa los recursos fiscales, como

uardar y hacer mas eficlente
m 1714 de 16.10.08; circular DAF

011 de 13.08.07; memordndu
de 28.04.2010, Los citados documentos se adjuntan para mayor

particulares de la Srta. Marcela Tamborino Green,
vés de la Jefatura del Departamento de Administra
vicio como consta en los correos electrénicos de respaldo. que se
¢ del Sr. Daniel Balboa , funcionario de Ja VIII region due fue
e de trabajos topogréficos, para esto se contd con ‘el V°B® del
asso Cornejo, seglin consta en el e mall adjunto del 25.09.2009 a

la autorizacion
cién y Finanzas
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Cabe sefialar, Que no obstante lo “anterior, el Servicio requiere adquirir pasajes en plazos

inferiores a los estipulados en [ mencionada Circular N@6,

Para atender situaciones urgentes e

Imprevistas con las debidas autorizaciones de [as Jefaturas respectivas. '

3. Incumplimiento de bases administrativas de licitacién

Los trabajos licitados
Portuarias, fueron adjudicados.
- BUSTOS E.LR.L cluye nombre de

para la remodelacin
a la empresa ASESORIAS Y CONSTRUCCIONES CATALINA'MOURGUIART
fantasfa es URBANA, dicha empresa se encuentra inscrita desde e

de las dependencias de [a Direccién de Obras

02.11.2009 como consta en el email de la Jefa Comercial Chileproveedores Sra. Rocfo del Rio Isarn que se

adjunta,

En referencia a la afirmacidn expuesta en g
la resolucién que aprueba las bases administrativas,

pre Informe de contraloria, sobre la Inexistencia de
Se confirma que no se dictd, debidc a que la préctica

comin en el ambiente de los usuarlos de! Chilecornpra, siempre se interpretd erréneamenta que s6lo las
licitaciones superiores a 1000 UTM tenian la obilgatoriedad de ser aprobadas por resolucidn del Jefe de
Servicio, ya que en el articulo 19 del reglamento, cuando se refiere a la aprobacién de las bases

administrativas Incluye e! tema de las garantias.

Con respecto a la afirmacidn del Fiscalizador de que esta Gitima
sefialar que el mismo dia 19
2 la Sra. Veronica Valdivia.

oportunamente al Fiscalizador, me permito
reenviada 3 veces al St. Rene Bustos vy

informacién no fue entregada
de julio, esta informacién fye
Cabe manifestar también que los

antecedentes solicitados por el Fiscalizador, siempre fueron aportados de manera oportuna por el
Departamento de Administracién ¥ Finanzas, tal como consta en las actas de entrega y mails de envio de

 Informacién que se adjuntan.

Por lo tanto, se revisé &l nuevo reglamento de compras pablicas,

modificado a principios del

2010 y se instrulrd, mediante &l envio, 2 mas tardar el 10 de agosto de 2010, de oficio clrcular del

Departamento de Administracién ¥ Finanzas
todas las Direcciones Regiqnales.

4. Contabilizacién extemporanea de gastos

: Se' reiteraran las instrucciones sobre el
facturas en base al principio contable de gasto devengado,

dirigido a la Seccién de Abastecimiento del Nivel Central y a

procedimiento que se debe aplicar' para el pago de las

mediante ef envio, a més fardar el 10 da

agosto de 2010,.de oficio circular del Departamento de Administracién y Finanzas dirigido a las areas
involucradas del Nivel Central y a todas las Direcciones Regionales.

Y

CIVIRfvjr

_ inistracién y Finanzas -
- Suplenf:e : '

I ON:

- Destinatario

H
f
i

Sra, Auditora DOP o
Jefa Departamento de Administracion y Finanzas
Seccidn Abastetimiento y Servicios Generales

Oficina de Partes y-Archive General

SSD Proceso-N° 4027026 ,
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CiRC, (DAF) N° 1 3 1 3 /

ANT.: Pre ‘informe N° 33 de 22.07.2010 de

Auditoria de transacciones al ST 22 Bienes y
Servicio de Consumo.

MAT.: Instruye  sobre aplicacion de medidas
correctivas para mejoramiento del control y
atender las ebservaciones de la Contraloria.

INC.: - Formulario RECEPCION CONFORME DE

VESTUARIO Y CALZADO

- Ord DAF N*1245 SwW 29.07.2010. -

- Of Circular N°732 de 31.03.2010.

- Circular DAF N°1229 de 28.07.2010,

- Ord DAF N°1052 de 24.06.2008.

- Ord DAF N°654 de 28.04.2010.

- Circular DAF N°1074 de 23.07.2010.

- Reglamento de compras y contrataciones.

- Modificaciones al Reglamento.

- Correo electronico del 25.11.2009 informa
a regiones sobre modificaciones del
reglamento de compras.

sanTiaco, 10 AGE, 2010

DE : JEFA DEPARTAMENTO ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : SEGUN DISTRIBUCION

s e -
Cop el objetivo i/de§§gbsanar las observaciones formuladas por la Contralaria General de la Reptiblica en el Pre

infbrme- N? 33"¢Ie 22.87.2010 y mejorar el control de los procesos y actividades del drea de Abastecimiento y
Setjvicios Generales; a contar de esta fecha, se deberan aplicar las siguientes instrucciones: -

1 Ingreso de atj*tfcu_los de vestuario y calzado a SISDOP

b)

Para el co:jtrol_ de existencia de vestuario se deberan realizar las siguientes actividades:

a) Registro en entrega de artidulos en formulario “RECEPCION CONFORME DE VESTUARIO Y

CALZADO". Este formulario conocido actualmente como Néminas de Entrega, tendrd. un formato
estandarizado y deberd ser utifizado en todas las Direcciones Regionales y en el Nivel Central. Se
adjuqta el formulario con formato estandarizado. :

Utilizacién del sistema computdcional SISDOP:

Nivel Regional: registro de Ingresos: se deberdn digitar los documentos y el detalle de las compras
de vestuario y calzado, cuando se adquieran directamente articulos de vestuario y calzado."
Registro de Salidas o Entregas: se debern digitar los datos del formulario “RECEPCION
CONRORME DE VESTUARIO Y CALZADQ". - : :

El sistema determinara automaticamente los saldos. Se debera verificar que los saldos que indique
el Sistema coincidan con el salt!lo de existencias fisico. Las diferencias deberan ser analizadas para
determinar las causas y realizar|las correcciones que sean pertinentes. .

Cuando las compras sean realizadas por el Nivel Central, éstas no deberan ingresarlas al SISDOP, ya
que el control serd realizado por la Seccidn de Abastecimiento y Servicios Generales, a través del
control de formulario enviadg por las regiones con el recib! conforme de cada prenda v/o
elemento. o L
N;vel‘fCentraI: registro de ingresos: cuando se trate de compras centralizadas, ingresara el total de
la, compra al SISDOP, una vez que lleguen los formularios firmados con el recibf conforme de cada
funcionario afecto a la entrega de vestuario y/o elementos de seguridad desde Regiones, se

Contraloria General de la Republica sobre. -
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procedera a descontar lo efectlvamente entregado,. lo que finalmente determmara st emsten
saldos los que quedaran consignados en-el SISDOP para posteriores demandas.

2 Entrega de qu.IIpOS de telefonia celular.

La entrega devolucmn o car1bio de equipos de telefonia celular debe ser obligatoriamente

" mediante Acta en donde conste el phombre del usuario/a, modelo, nlimero y minutos asignados, en
cumpilmlento de la normativa vigente v lo estipulado en el oficio circular 732 de - 31.03.2010 de la

Subsecretana de Obras Pdblicas,

-3 [Control al Sé:rvit::io de fotocdpiado e impresién de documentos.

- Se reltera ta aplicacién de [as instrucciones impartidas en la circular - DAF N° 1229 del 28.07.2010,
que se adjunta donde se instruyd €l procedimiento que deben aplicar los Encargados/as DAF de las
Dlreccmnes Reglonales para Informar ja lectura de contadores de los equipos fotocopiadores DIMACOF].

4 §0m:s:on de’jnfqrmactén en las bitdcoras e los vehiculos.

Sé reiteran las instrucciones sobre revisién de bitdcoras, segin el Ord (DAF) N° 342 de 22.03.2007y
el Ord (D;AF)§N°1052 de 24.06.2010, a ftravés de fa cual queda claramente estipulada la responsabilidad de
cada uno de los niveles jerdrquicos de la- direccion regional respecto del control de vehfculos,
correspondiéndole a los/as Encargados/as de Movilizacién, controlar que los conductores o quienes
asuman la conduccion, seglin estén altorizados a-manejar vehiculos fiscales, deben insistir a los sefiores
conductores. que tienen la obligacién de registrar toda la informacidn solicitada: datos del vehiculo,
fechas, horas y kilometraje de inicioly término de cada salida, ademds del registro de cada carga de
combustible. Par otra parte, el Nivel Central mejoraré el nivel de las revisiones y enviara mensualmente, a
los encargados Regionales, los resuitados de dichas revisiones con el objetivo de mejorar las practicas y

los resultados del control de biticoras

5 iPasajes aéreos :

Se retteran las instrucciones de la Circular DAF N°1074, de 23.07.2009, en el sentido solicitar la compra
de pasajes anticipadamente y con Ia deblda justificacién. Cabe sefialar, que los cometidos de servicio
que requleran maovilizacidn por avién deberan contar con V°B* del Director Nacional.

6 Cumphmsen}o c!e la normativa vigente en materia de Compras y Contrataciones Pdbiicas

Se. reitera que se debe aplicar la normativa vigente, la ley 19.886, su reglamento ¥ sus modificaciones
que entraron en vigencia el 02.02.2D10. Se adjunta la documentacién correspondiente. Es importante
reiterar qu:e en el praceso de licitacipn y evaluacién de las ofertas; se deberan aplicar estrictamente los
criterios definidos en fas bases administrativas, en las bases técnicas y/o en los términos de referencia.

Por lo tanto, es fundamental que en la elaboracién de fas bases administrativas, técnicas y/o términos
de referenaas queden claramente festablecidos las condiciones de Ja compra, las caracteristicas del
producto o servicio, los criterios de valuacion y precisar cualquier condicion, restriccién.o-detalle que
mteresie para resolver la licitacién, para que al momento de la evaluacién de las ofertas, no se presenten

dudas, jni espacios para interpretaciones,

Cabe aclarar que se denomina “bases admlnlstratlvas” al llenado de los 14 pasos definidos en el portai,
no |mp|d1endo que se puedan agregar bases técnicas y/o términos de referencia. Todos estos respaldos
para cada uno.de los procesos de licjtacidn, sin importar el monto, deben. ser aprobados por resolucién

del Dlrector Nacional o Director Regl bnal, segtin corresponda.
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o DISTRIBUCION ,
- ' Dlrectores(as) Reglonales pop
-1 Jefe Provmgal DOP - Castro
- | Jefaturas dF Divisién y Departamento ble
| | Jefaturas de Secuén
- i Seccién Abasteamlento Vi Servlc;os Gene
Of' cma de Partes y Archivo General

1

| DIRECCION DE OBRAS PORTUARIS
PECCHON ABASTECIIENTO Y S GENERALES

sow O 56843

- ®

ldad de todos/as los/as, funcmnarlos/as de Ia Dlrecc:on de. Obras
Portuanas apllcar y cumpllr las normas.e instrucciones impartidas sobre el uso y control eficiente de los

ales

Saluda atentamente a Ud.,

IRENE/CARVAJAL CARVA) _
Jefa Departa iop y Finahzas

Suplente
Direccién Nacional de Obras Portuarias
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L iADIO | OFICINA CENTRAL~ SANTIAGO
0 g NOV 201 REF.  Modifica Res Ex DOP N° 2337, de

13.10.2010, que asigna equipos

de lelefonia celular o]

funcionarios DOP.

[AS

. QFL i 17 2 0TER
DIRECC. DE GARAS PORTUAR

RES EXENTA DOP Ne

SANTIAGO, g 8 NOV, 2010
2523

VISTO

CONSIDERANDO :

: LCIS necesidades del. servicio;

“La Res ExDOP N°.2337, de. 13.10. 20]0

La Circular N°6 de 18.06.2009, del Subsecrefcmo de Cbras
PUblicas;

1 La Res, N° 1600- de 2008, de lc Con’rrc:lonc: Genercl de ia

Republica; Y-

Las atribuciones que me confiere el DEL: MOP, N° 850, de
1997, que fij6 el texto refundido, coordlnado y
snsiemcmzodo delaley N° 15.840, de 1964; y

Que es necesario- modn‘lcor parte de la Res Ex DOP N°

2337, de 13.10.2010, debido al nombramiento del nuevo
Director NCIC!OnCil de la Direccién de Obras Porfucmcs

RESUELVO:.

arte de la Res Ex DOP N° 2337, de 13.10. 2010 en su parte

RRHH, g la Secdi
_ Servicios Generg

" 10.- MODIFIQUESE pc
N°1 dela szgu1e1te forma:
DICE: _

Regién - N° Mévil Usuario ~ Cargo -
PR N ' o Director Nacional de
Nivel Central | 92180318 | Carlos Brining ALun’f. Obras Pertudrias

“DEBE DECIR; -
Reglién - | N° Mévil Usuario Cargo
| . ' L i .. | Director Nacional de
Nivel anfrcﬂ 19-2180318 | Ricardo Tejada Curti Obras Portuarias
:COMUNIQUESE la presente  resolucion ol Departamenio  de
“Telecomunicaciones MOP,- a. la Seccldn de Auditoria Interng DOP, dl
" Departamento de Administracién 'y Flnanzas al Subdepqr’rqmenfo de

i6n de Presupuesto y a Ia Seccron de Abasteci
les.

2

O TEJADA CURTI

| SSCUCH ABASTECRAENTO Y S, GENERALES

. A6, 10K GE GBRAS PORTUARIAS

lsso N°Lf 23348-
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VISTO -

 CONSIDERANDO

'1"_15.:-. ASIGNASE de
 de-18'06. 2009
jefafurcs yrfun

Obras Pubhccs,

~la RepuUblica; y!

equipos

mov1les

R E S'U',E fv:o:

en eI cumphmlento de sus funuones

OFICINA CENTRAL ~ SANTIAGO

REF.: Acfuq!izc: :
equipos de telefonia celular a:
funcionarios DOP que indica.

asignacion.  de:

13 00T, 2010

SANTIAGO, 2 3 3 '?
INADE PARTES RES, EXENTADOP. N _ ™ ~ ~ '/
DIRECC DE oaRAs PORTUAR!AS i '

'+ Los necesndodes del servicio;

- LaRes ExDOP N° 1867, de 28.07.2009:

- L Res Ex DOP N° 1393, de 18.06.2010;

- La Res Ex DOP N° 1448, de 25.06.2010;

r La Circular N°6 de  18.06.2009. del Subsecre’rcno de

- La Res. N° 1400 de 2008, de la Confrcllonc: Generc:l de

- Las atibuciones que me confiere el DFL MOP N° 850,
. de 1997, que fijé. el texto refundldo coordinado y
susfemahzczdo de la ley N° 15:840, de 1964 y

_ Que debido a camblos en las Jefa’rurqs a cargo de los
de felefonia celular cuionzados en las
- resoluciones ‘del los vistos, nos vemos en la necesidad

de modificar ch asignacion de los s;gurentes numeros

clcuerdo a las instrucciones contenidas ep la. Clrcular N26
-del Subsecrefcmo de Obras Publicas, ‘a los siguientes
v[oncnos, uri equipo de telefonia celulor. para ser usodo

. !

N Méw! Usuario - Cargo
s T : Director Nacional de Obras Portuarias
Nivel Central - .9.-918031,8: Carlos BruningL - o S
B A ! Transiorio y Provisional
_ §egunabNivéi;eré rquico
P Kk : o -Jefa Div, Construccion s
. Nivel Central {| 7-6095861 Carolina Gutierrez - v O, ru e
: ‘ Directora Nacional suplente
. " N L t . Ta + ‘ "
- Nivel Central || 59197561 | - Irene Carvajal fefa Depto. Admin. y Finanzas
} ‘ Suplente
: : ' ' De lanificaci
Nivel Central || 82282216 | - Antonia Bordas Jefa Departamento Planificacion
- - i : suplente
' : ' Divisi Proyectas
- Nivel Central .|| 9-8861031 Eduardo Mesina - Jefe . l.é n de ?\{e
) - Transitorio y Provisional
~ Nivel Central 6-6199066 César Norambuena .lef?e :Spjccmn |scallz.a cion
Jefe Divisién Construcciones (s)
| Nivel Central 9-8739027 No asignado Seccidn Asesoria Juridica
i Nivel Central 9-9197560 Marcelo Marchant. Seccién Comunicaciones
. Nivel Central 9-8722650 No asignado Jefe Seccidn Contratos
Arica | 6-2193266 - | - Karina Montalvan Directora Regional
lguique 9-3550259 | Maurlclo Montealegre Director Regionat
Antofagasta- || 9-9180319 Alejandro Riquelme Director Regional
Coguimbo 9-3590273 Liian Ireland Directora Regional Subrogante
Vaiparaiso 9-4794593 Vicente Castilio Directora Regional
Concepcidn 9-8375289 ‘Marco Araneda Director Regional
Valdivia 8-2282136 Marcelo Barros Director Regional
Puerto Montt- || 9-8743774 losé Allenda Director Regional
Coyhaique 9-8375249 Verdnica Araya Directora Regional Subrogante
Pta, Arenas 7-9788318 José Suarzo Director Regional




-2
P;orrlé naturaleza de sus funciones
: 7-8094648 '
Nivel Central : ) il Di i
: | (Ple pago) No asignado Automévil Director Nacional
Castro 9-8862664 | - Pedro Pablo aramillo Jefe Provincial
Valdivia 6-2271853 | - Draga Ernesto Pinto Embarcacién

[Entregados por emerg}e_ncia en VIII° Regién

8-2934520

. . = . lefe Seccidn Proyectos, por
. Concepcién 8~£93 23 losé Gu !
peier i 44 0s€ Guzman emergencia terremoto 27.02,10
Concepcién César Gonz éle_z Jefe Seccién Construcciones, por

emergencla terremoto 27.02,10

. 2°%-  ESTABLEICASE que en caso  de que el

© ° correspondiente -se encuentre con licencia Médica prolongada, se
- enifregdrd el mencionado  equipo - ol
mediante Acta de Enfrega,
funcionario{a) en el

Director o | Jefatura

subrogante * conrespondiente,
el que deberd ser vtilizado por el
cumplimiento de sus funciones de cardcter

institucional y estard prohibido SU Uso en servicios adiciondles que

ofrezca la compafia mévil como juegos, compras u otros Qque no sean

los requeridos para fines instituciondies.

'3°i._ ESTABLEZCAS_E'._'que _cq'da equipo  tendrd csignacios 300 minutos

]

mensudles, aj excepcién del nimero asignado al automavil del Director

Nacional, que es de pre

pago. Los minutos por sobre los asighados serdn

de cargo de -funcionario{a), deblendo ser reintegrados e informados a
la Seccién de Presupuestos Nivsl Central, al mes siguiente de cancelada
la factura. Solo se excluye io asignado al Director Nacional, que tendrd

uso ilimitado.

R COMUNIQUESE la presente resolucion a los interesados, al Departamento
v de Telecomunicaciones MOP, a-la Seccién de Auditoria DOP, dof
Departamento de Administracién y Finanzas, a los Encargados de las
jUnidqdes de Administracién y Finanzas DOP Regionales, a la Seccidn de
. Auditoria Interna DOP, al Subdepartamento de RRHH, a la Seccién de

i
!

- Presupuesto, &1 la Seccidn de Abastecimiento y Serviclos Generales.

miead ¥
P

ANOTESEY COMUNIQUESE
P ':""‘L Qe [ . _

E
N,
o

"%x MACI‘:-} AL o :
\CARLOS ﬁ"i‘a‘@fﬂe LALUT- .
DirectorNgalondl'ds '

" - TInteresados -

+ “Departamento de Telecomunicaciones MOP

- . Departamento de Administracion y-Finanzas

. ‘Encargados’ Adninistracién y Finanzas Regionales
.. = Seccion de-Auditoria inferna DOP

- -Subdepartamento de RRHH

- Seccion.de PresUpuesto

- Secciénde Abastecimiento y Servicios Generales
- Oficina de Pariés'y. Archivo General.

- Resaclvaliza ssignacién eahdares oct, 10

DIREGCION DE OBRAS PORTUARIAS
SECCION ABASTECIMIENTO Y §. GENERALES

ssow $2 /6 4 S6
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l o e e o .
C REULAR }DAF N / |
MAT.:: informa  pracedimiento de lectura
. medidor  equipos fotocopiadores

Dimacofi dispuestos en la- Direccién
deObras Portuarias, '
|

SAN;TIAGO;, 38 JUL. 2010

DE: - JEFE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y. FINANZAS (s)
. DIRECCION-DE OBRAS PORTUARIAS . :

A: - SEGUN DISTRIBUCION ‘ - o

]

1. ’'Dimacofi har llegar mensualmente, via correp elect,lrénico a los Encargados DAF, tna
- _bapeleta que debers SEr-completada-_con el contadoriactual, fecha y hora, la que debers

ser firmada y timbrada por éste y devuelta escaneadaal emisor del correo original,
-Dimacofi facturard de acuerdo a esta Informacién, | '
3. -El Encargado DAF, debers anviar e} documg_nto ofiginal a este Nivel Cen’_c_ral, - para
- .. Posteriormente adjuntar.afa factura. ' . '

4. Enelnivel central se emitird un informe con el detalle de Io facturado'a nhivel nacional,

de acuerdo a lo comprometido en Circular DAF N° 1(574, de 23.07.2009,ta} como se ha
venido haciendo desde esa fecha, . : :

b

" A la empresa- Dimacofi, se les hars llegar el listado de los Encargados DAF, con far
finalidad de que tomen contacto con cada uno y coordinar de mefor forma el envio de 3~
informacién. S : o R

: 5. .
- Saluda atentamente,

. Q\?‘  JADZ/MiRfagy -
YT DISTRIBUGIGN "~ "=+ o

‘&gig o -{Sres(és).Diﬁéétbres(a's}‘R’e‘giﬁnale's DOP™ -+ -

g ~ =Sr.Jefe Provincial DOP Castro o
' '-'Sra.-‘Coordin_jéndoréRegiona!DOPT_emUco::'_-'_ . Lo e e
§ : - Depto, de‘Adn'ﬁ‘l:fiistl_‘aciéri,VFinanzag' T S ' BNt
- Secclén Abastécimientoy Servicios Generales” = ¢ \ '
- Oficina de Partes'y Arth; Gral, - = . -
8 - a

Clrc. becturs ceritadoras eqilpios dimacon . -

DIRECCION DE GERAS PORTUARIAS |+
' SECAION ABASTECAIENTO Y S, GEKERALES

sortigaragy |




DIMACOFT B.A.

Importacion y Distribucion de Maguinas de Gficina Sactory A0 Yalentin Gatiervez
Rut & ¥2.083.000-5 (@)
COMPROBANTE DE REGISTRO DE LHIDADES WARIAMES _VNNN
bombre T MIMISTERIO BE OBRAS PLELICA Hi ¢ 4033 -
Rut ~ Lugars 051.202.000-0 109527 . OBRAS PORTLARIAS W, Serie z F0BS740194
- Direccion s FERANDE 07 PO OF.544 (ADRLY FINANZAR) Comina » SANTIAGD
Contacto @ CLAUDIA VAL DERRANAL DRAGUAT.OF 473K Telefono, r 4494735
Ciudad § SAMTIAGG Contrato T 20475
Bubrubro 3 43 CORRD TE FOTOCOPTADORA Todelo 5

Fecha fnterior 2 12-AUG-10

Lectura fnterior

”_.ammw. .}So \}
e e

Fecha actual

Lectura actual

oy Py
TIpD Corrbater

B 158,558

Stock de Insunost 5 e iANDRA GUAJARDO G

L oM =3
T T

DIMACOF! S.A.
Silicona s VALENTIN GUTIERREZ JARA

Toner & loatol de Dienes
ol .
L%G./ Mﬁwnas de Obras Poriuanis’ Rut.: 10.702.473-6
—— — E@,._OS&,P (v & s o
b teabre Cliente | Firma Nombre - Dinacofi
Rut




DALY BaA.

Imporiscion y Distribucion de Megwinas de Oficina Bactory &0 Valeniin futiarrez
Ryt + %2, Qma -5
COMPROBANTE [E REGISTRD DE UMIDADES VARIARLFS
Hombre s MINIGTERTO TE ORReS FUH 104 H : Al
Rut ~ Lugars G01.202.000-0 109527 1. OERAS FORTUARTAR M. Serie r FOBATEGIEG
Bireccion 1 MORAMDE 59 P.5 OF.558 (ADN.Y FINAMZAS) Comana s GANTIARD
Contacto @ IDWVINA ISAMID-ADRA. GALLOFATHX Telefono z ﬁwﬁom
Civdad s BANTIAGE Lontrato :
Subrubro ¢ 43 COBRD IE FOTOCOFTADGRA Pidelo % Hma% SPEFFZ00 \0
Fecha fnterior s 12-H5-10 Fecha actual ¢ f\\ g “
Lectura fnterior Lectura actual
Tipo Comtader Tipn mﬂﬁmnﬁA VVQ\NU
b 89.740
{
Stodk. de Tnsuross =
Toner & Devmlopar g Bilicona 2 DIMASOR S.A.

VALENTIN GUTIERREZ JARA
Rut.: 10.702.173-6

\%\&/@ DRA GUAJERT
Invenia !, @coﬂrrg

@ OJ?

zam_%omw
ful s

Hombrre  Dimacofi




DIFRCOFT G.A.

Fart K

Importacion ¥ Ustribucion de Maguinas de ficina Sectors & Yalentin Butierrez
Fart 5 S2.085.000-5
COMPROBANTE DE REGISTRD IE LMIDADES VARTARLES .
Mombre 1 MIKISTERIG DE OFRed FURLICA HH s 40BE3
Rut ~ Lugars 061.202.000-0 109527  D. OBERAS PURTUARTAS M. Berie s FOREASNIAZ
Direceipn @ HORAMIE 38 P.5 OF.562 RECIFSES HIWNS Eomina 8 SAMTIAGD
Contacto = ALETANDRD. GUATARDO-ALDRA.GUAT.OF. 433 Telefonn 1 4494707
Ciudad 3 SANTIAGD Cortratn £ 26475
Subrubre @ 43 CORRD DE FITUCORT Fodelo HI L) _ AF-TFE000
Py - ,
| Fecha frtericr @ 12-8G-10 Fecha actual & J Q N %’ _ ’\O
Lertura fnterior Lecturs actual § § &
.ﬁ.mm... Contaden 4WM e wﬁr_.wi_.hmcq 4 ﬁ\\J € 9@
TR < LI s . ;
BA 148,535 t /ﬁ\\\c
! S.A
Stock de Insumos: DIMACOF
Toner 3 ALEJANRRA HUAJARDO G. Silicond & VALENTIN GYTJERREZ JARA
Inveritario v Ooza_ mm mmmzmm Rut: 10.702.173-6
A@H\@ \nf P,wmuuwo.l,nu @ (_J 0?&6
_\Lwﬁ Hembre - Cliente Firma - donbre -Dimacofi
. fat =




DIFACEFT 5.4,
Importacion v Distribucion de Maguinas de Oficina
Rut @ $2.083.000-5

Gactor: &0 Valentin Guiierrer

COMFROBANTE DE REGISTRO £ IMIDADES VARTARLER

bonbre s FINISTERIO BF OBRAS FURLICA HH ¢ 40805
Rut - Lugar: 061.2.000-0 10957  D. OHWS PORTUARTAS Mo Serie v FOBE7ENATA
Direceicn : WRADE W P4 FATZ Comuna : SANTIAGD
Contacto @ ALEJANDRG GUATSRTO-CODIGIS kR Telefono 3 4494744
Ciugdad r BANTIAGD Contratn HI L
Subribro 1 43 CORRD DE FOTOCOPTADORA fodela g 15T ﬂ%ﬂﬁg \O
. . y
Facha gnterior iP-alE-10 Focha actual @ ﬂ(ﬂx g 4
Lecturs énterior lectura actual , m f
Tipo Contador Fios Eond @ _
Lid h ')
B 103,440 ;
Stode de Insumos DIMACOF S.A.
2 : ARA
Toner 3 ALEJANDRA BEAyAR: s Silicona ¢ VALENTIN mﬁuﬁmm_
. Imventario v Contred o Rut.: 10.70
e &ehf&ﬂ g0 ES\S
Meombre. mmwmﬂﬁm Firma : Mbve - Dimacofi

Rut 2




DIMACFT 5.4, . .
Imporiacion y Matribucimn de Maguinas de (ficin
Rut ¢ 92.085.000-5

COMPROBAMTE DE REGIETRD DE UNEDADES VARTAR FR

Hombre : FINISTERID DE OBRAS FURLICA

Rut ~ Lugars 0ALLZ0Z.600-0 109527 D, ORRAS PORTUARIAS
Direccion @ BORAMDE 71 F.5 OF.557

Contacto @ ALETANDRA GUAJARDD

Ciudad SANTIARD

Subrubro 43 COBRG BE FOTDEOPTADCGRS

Cector: &0 Yalentin Gutisrre: | .

!
i

H ;40818

M. Serie ¢ ASBLAO0ISN

Comuna 3 GANTIAGD

Telefono r MRETIET

Conterato s 26875

fadelo g

Facha Spierior @ 17-A5-10

Lectura fnterior
Tipo Contador
BN 209,954

Facha attusl

Lectra actual lU
Timo Contador -

10504 ﬁ%m@%ﬂm | O
b A

Stock de Insiss : .
Tonar & ALEJANBRIGISUAIARDO G
lnventario y Control de Biensc

Silicona : DIMACOHM S.A.
VALENTIN GUTIERREZ JARA
Rut. 10.702.1736

Jikgy o= gpeas
fia Mombre {liente

Firma Mombre  DimacoTi
fut @




DIMACOFT B.A.
Importacion ¥
Rut » F2.083.000-3

Newithres z
Rut - Lugars
Direccion s
Contactn 2
Ciudad 5
Subrubro

CIVPROBANTE DE REGISTHO DE UWIDADES WARTARLES
MIMISTERIO IE OBRAS FUBLICA
061.202.000-0 109527 D, DERAS FORTUARTAS
FORAMDE 71 .5 OF.551
FABD AGLTLERA-AL DRALGUJARDO-EN (F.453
SANTIAGD
43 HEAD I FOTOCOPTADORG

?mmﬁ&n&, de Maouinas de Oficina Sactor: &0

HH

M. Serie
Comuna
Talefono
Contrato
Modelo

Yalentin Gulierrez : m

%8 =r AW ar RE B

<

4454711
26475

10525 %\vmm

K\CVQ N\

Fecha fnterior o 12-AUG-10 Fecha actual
Lectura énterior Lertura actuel .».,\N
Tipo Contador Tipo Contare
B 739.569
Stods de Insuns: . DIMACOF! S.A,
Toner Developer Silicona & VALENTINGGMTIERREZ JARA
[ - Rut.: 10.702.173.6
Lﬂmﬂﬂdﬁf&m iDRA Gcm&pm
fnvent, mm Agm,oq QA\G
Fiema Dirgenina dofhae Poruaria: Firma Nombre  Dimacofi
Rut = . Rut




DIMACOFT B.A.

Importacion y Bistribucion de Feguinas de Oficina

Fut ¢ 780850003

COMPROBANTE TE REGTSTRI DE UNIBARES VARTAR P

Sactor: 40 Valentin Gutiorver

; i 092

Hombre : MINISTERIC IE OBRAS PLUELICA M s 40N
Rut - Lugars 061.202.000-0 109527  D. ORRAD FORTUARTAS M. Sepris I
Dirercion = MIRANDE 71 .5 OF.580 Comna 1 BANTIAGD
Pontacte & FARIEA HERNANDEZ-ALDRA.GUATIF. 433 Teletonn : 4494733
Ciudad + SANTIARD Contrato s P75
Subrubro & 43 COBRD IE FOTOCTRIADDRA Hodelo s I057E mu__.. m \U
Fecha Anterior o 12-8U5-10 Fecha actual & & (Ar ﬁ\ *n
Lectura fiterior Lectura achual \\ & s \
Tiog Contados Tipo Lamtadar
B/ 145,951 | h J N &,T\
Stod: de. Insumoss DIMACOFI S.A.
Toner Teveloper o VALENTIN GUTIERREZ JARA
AJARDO G. Rut.: 10.702473:6

& pegn. (v o el
raf POTUSTEn g

e Pt Tath 1 O H
Exfseccion o2 hre  [lisnte

Hombre - Dimacofi




DIMADOFT S.A. .
Impartacion y Mstribucion de Bauinas de Dficina Seciors &0 Valentin Gutisrrez
Rut = 92.083.000-3

COMPROBANTE. TE RERISTRO DE UMIDARES VARTAMLES

fHombire s BINISTERID DE OBRAS FUR.ICA Hi : 39539

Rut - Lugar: 951.202.000-0 109527 1. OERAS mﬁfa%apw W. Serie HE e

Direccion » MORAMDE 59 P.5 OF.543 Comina s SATIARD

Comtacto » ELBS PENA-ALDRALGUAT.F.OTSE Telefong : 4494750

Cisdard : GANTIARD “Lontratn 2 2675

Subrubro & 43 CORRT IE FOTOLOPIADORG . Fodelo H chﬂh_ bmsmﬁnm;mxﬂrHv

Fecha dnterior  : 1A Ferha actual >,\( P\jf 4 O
Lectura pnterior Lectra actual \Vu\

il

Tipo Centador Fipo Comtaror A H
B/ 44,102 :

DIMACOF! S.A.
VALENTINGUTIERREZ JARA

S5ilicona 3
Rut.; 10.702.473.8
| . - Firma Hombre Dimacofi




DIMACOFT 5.4, :
Importacion y Distriburion da Maguinas de ad Sectors &0 Valentin Gelierrer P\N\W
Rurt = ﬁ__cmn,ﬂasw
CORPROBANTE DE REGISTRO TF {WITADES VARTARIFS
Pombre : MINISTERID DE OBReS PURLICA M s W73 .
Rut - Lugar: 061.202.000-0 109527  D. OBRAS PORTUARTAS H. Serie z  FRABA01077
Direccion = HOERAHDE 59 P.5 OF.555 Comma » EATIAGD %
Contacin ¢ MAFALDA CELST-A DPALGWAILOF.O5S Telefona 1 SA%470 P
Ciugdad 1 BANTIAGD Lontrato r 20475
Subrubro ¢ 43 CDBRO BE FOTOCORIADORA Modelo g 10496 NE md_..
Facha Anferior @ 12-AUB-10 Fecha actual  : ﬁ(@) §
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FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR

Q_l — - - AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430
- m Oo* PARA ADJUNTAR A SU FACTURACION

energia digital a sus ideas

Vitacura 2839 P/15 edificio Milenium.
Fono: (02) 5497777 - Fax: (02) 5497394 - 6497490 Casllla 9486

CLIENTE  MOP OBRAS PORTUARIAS
TELEFONO 55-422002

CONTACTCO- ALEJANDRINA.CANIHUAN@MOP.GOV.CL S .
yd
MARCA/MODELO - CODIGO MAQUINA - - - - ,\\ -
AF 2000 . 40010 /.
FECHA LECTHRA ANTERIOR LECTURA ANTERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL
124896 carga 27-09-2010 132754

Juanita Quezada A

: 2 om_mz.—.m . quezada@dimacofi.cl
= DIMACOFI 8.A. 600.600.1001 AXO 7493

A

NOTA: CALL CENTER/ m.mxSO_O TECNICO / SOLICITUD TONER 600.600.1001

FAVOR...FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430

AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA




CONTACTO SENORITA SINIA CARDENAS
sinla.cardenas@mop.gov.cl

Fono: {02) 5497777 - Fax: 33 65497394 - m%.kwo Casllla 9486

CLIENTE MOP
TELEFONO 85-382111

MARCA/MODELO CODIGO MAQUINA
RICOHMMP-2550 44488 _
FECHA LECTURA ANTERIORI LECTURA ANTERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL,
20-08-2010 (o am.s._,..- _28-09-2010 - / &) mw 0>

Jennifer Mella Bracho
DIMACOFI S.A. 600.600.1001 AXO 474 -

FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490; mhwﬂhmo
AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA




Q ima oo.ﬂl CONTACTO SERNOR ._o>wm_z GONZALEZ

energia digital a sus ideas @
acura Iso 19, Las Londes

Fono: (02) 5497777 - Fax: {(02) 5497394 - 5497490 Casila 9486

TELEFONO 65-3821111

CODIGO MAQUINA

MARCA/MODELO
RICOH/MP-2000 40546 .
FECHA LECTURA ANTERIOR _ LECTURA ANTERIOR | FECHA LECTURA ACTUAL | LECTURA ACTUAL
_25-08-2010 72,911 _20-09-2010 75957
JoAQUI BONZ Jennifer Mella Bracho
FiR h Ex___m% DIMACOFI S.A. 600.600.1001 AXO 474
CASTRO - Xa. REGION imella@dimacofi.cl

NOTA: CALL CENTER/ SERVICIO TECNICO / SOLICITU TONER
FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490; m&wﬂhmc
AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE vwox._..sy FACTURA




Please send FAX from this edge, :
_ ' DIMACOF| 6006001001
| .

Counter

: H
————

- |
~ Serial No.: L7086661308

Data of Today: 29 Sep. 2010 09:00

Total

Prints

HOP. DIRECCIONNIERAS PORTUARIAS
< CASTRO - Xa, REGION

Please FAX to ... DIMACOF| 6006001001 |




,_Jlmaco

energia digital a sus ideas

Vitacura 2939 P/15 edificio Milenium
Fono: {02} 5497777 - Fax: {02) 5497394 - 5497490 Casiila 9486

FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR
AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430
PARA ADJUNTAR A SU FACTURACION

CLIENTE  MOP
TELEFONO 51-542005
CONTACTO- HECTOR.ALFARO@MOP.GOV.CL/f LILIAN.IRELAND@MOP.GOV.CL
MARCA/MODELO CODIGO MAQUINA
AF 2000 40486
FECHA LECTURA ANTERIOR] LECTURAAI‘,[TERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL
30-08-2010 j / / 97(:31 27 SEI 20m 124370

LILEAN IRELA A HRILLO
Ing. (B} Adm. de Bmprases

Jefu U, Adm, v Finanzas - Plenificeddn

Direcctdn Obras Portugring

FIRGA P TIMBRE ARENTE

Juanita Quezada A

iguezada@dimacofi.cl
DIMACOF! S.A. 600.600.1001 AXO 7483

NOTA: CALL CENTER/SERVICIO TECNICO / SC

JLICITUD TONER 600.600.1001

FAVOR...FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FA)

K (02) 5497490 5497480 5497430

AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA

REVISION DE PROXIMA FACTURA




Please -send

FAX from this edge.

- DIMACOFI 6006001001
Counter
Serial No.: - L7086660905
Data of Today: 27 Sep. 2010 09:20
Total 124370
Prints 49741

Please FAX to . DIMACOFI 80N&OC

1NnN4




Vitacura 2939 P/M5 edificio Milenium

+ Fono: (02) 8497777 - Fax: (02) 5497394 - 5487490 Casills 9485
CLIENTE _MOP

TELEFONO 32-2542002

CONTACTO- MARIAPIA.GOMEZ@MOP.GOV.CL

FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR
AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430
PARA ADJUNTAR A SU FACTURAGION

MARCAIMODELD CODIGO MAQUINA
AF2000 40481 :
|FECHA LECTURA ANTERIOR}  LECTURA ANTERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL
31-08-2010 156438 18-04-2355 _ / 166294
& Juanii‘a/ Quezada A
3 ; -Er@jg]ﬁmm 1gugzadg@dimacoﬁ_.cl
DIRECCION DE OBHAS PORTUARIAS DIMACOFI S.A. 600.600.1001 AXO 7493

¥ REGION- VALPARAISO

NOTA: CALL CENTER / SERVICIO TECNICO /!

SOLICITUD TONER 600.600.1001

FAVOR...FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430

AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PAF

A REVISION DE PROXIMA FACTURA




OCT. 12010 5:43PM Ne 218 P 2

dllmacof

ia digital a sue ideas

CONTACTO VANESA BARRIENTOS

Fono!: (02) 5497777 - Fax: {02) 5497394 - 5497480 Caslliz 2488

CLENTE  mob_ {Ui0scier Dby %ﬁm{m

TeLEFoNo _B D ©/47

MARCAIMODELO CORIGO MAQUINA
RICOHIAF-2035 38425
FECHA LEGTURA ANTERIO LEGTURA ANTERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA AGTUAL
@3:5572?3'13\ 460.034,- ' 27197 d/gﬂZﬁf ’
/ BANRIENS c,ﬂ Jennifer Mella Bracho
H MBR GHENT DIMACOFI $,A. 600.600.1001 AXO 474
1 Dlreccaén de Bbras Purtu i 2

SERVICIO TECNICO / SOLIGITU TONER 600.600.
FAvo’R FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490; 5497480
7AGRADE6EMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA




OCT. 12010 5:43PM Nﬂz]g P.' 3,

dimacot
anardia digital & gus jdoag CONTAGTO V. SABA ENTOS
: ac_ura S0 1Y, Las Lonues .
Fono! {02) 8497777 - Fax: {02} 5497394 - 5407400 Caslila 94808
CLIENTE Mop
. TELEFONO
MARCA/MODELQ CODIGO MAQUINA
. RICOM/MP-2000 | 33303/
1 FECHA LECTURA ANTERIOR LECTURA ANTERIOR _F_I'-,‘OHA LECTURA ACTUAL. LECTURA ACTUAL
30-08-2010 19702~ 27-00.2010 294, /6
/ \ l Jennifer Mella Bracho
ANESSA FARMINGE T DIMACOFI S.A. 800.600.1001 AXO 474
Jefa U. Admimistracidn ¥ FinanzagSd la@dimagofi.cl
Direcc' i de Obras Porfuap
INOTA! VICIO TECNICO / SOLICTTU TONER 800.600.1001

| FAVOR FIRMAR TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX {02) §497490; 5497480
|AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA




oo Carlor G do. wag P

OCT. 12010 5:43PM
T Hi- SR UCH.

CONTACTO VANESA BARRIENTOS

Fona: (02) 5497777 - Fax: (02) 6497394 - 5487490 Casilla 9436

~ CLIENTE Mop

TELEFONO
MARCA/MODELO CODIGO MAQUINA
RICOM/MP-2000 ' 40433/
|FECHA LEGTURA ANTERIOR  LECTURA ANTERIOR | FEGHA LEGTURA ACTUAL LECTURA AGTUAL
| v i
230820407 N\ f.502.- _27-09-2010 67876
[ Jennifer Mella Bracho
vhnemmmwﬁﬁ He DIMACOFI S.A. 600.600.1001 AXO 474

jmella@dimacofl.cl

ta U, Administracin y Fingars

|FAvOR FIRMAR,  TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX (02) 5497490; 5497480
|AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA




dimacof

energia digital a sus ideas

Vitacura 2938 P35 edificio Milenium
Fono: {02} 497777 - Fax: (02) 5497394 - 5497490 Casilla 9486

CLIENTE _MOP

FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR
AL FAX (02) 5497490 5497480 5497430
PARA ADJUNTAR A SU FACTURACION

Q/IPORTUARIAS'
TELEFONO 52.522002 )
CONTACTO- ANNA.GUTIERREZ@MOP L
MARCA/MODELO CODIGO MAGUINA
AF 2000 40451 .
FECHA LECTURA ANTEREDR' LECTURA ANTERIOR FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL
31-08-2010 139485 20-09-2010 142635

Lwo Pt
Flama g, REERRE

Jofe Gnidad Adm, y Finanzas
Direcclén Regional Gbra

Juanita Quezada A

jquezada @dimacofi.cl
DIMACOFI S.A. 600.600.1001 AXO 7493

NOTA: CALL CENTERMSERVICIO TECNICO /

SOLICITUD TONER 600.600.1001

FAVOR...FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL

FAX (02) 5497490 5497480 5497430

AGRADECEMOS CONSERVE COMPROBANTE PA

RA REVISION DE PROXIMA FACTURA
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A

Pleass send FAX from this edge.

Mop

.| e0osoatoo
Counter H(OO C Qj
Serial No..  L7086562477
Data of Today: 101 Oct. 2010 13:10 /
Total 4 135201
Prints 59446
NAVARRETE
EI)?:::ACIE 2rias

REGION DE TARAPACA

Please FAX to ... 6006001001
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kacura 150

CLIENTE  MOP
TELEFONO 67-572002

CONTAGTO SENORITA CECILIA MILLALONCO
) C cecilia.millalonco@mop.
Fono: (02) 5497777 - Fax: (02) 5497394 - 5497490 Caslilalg436 ‘ carolina.acuna@mop.gov.cl

cynthia.cam‘ilo@mog.gov.c[

ov.cl

MARCAMODELO ’ CODIGO MAQUINA

RICOH/MP-2000 ' 40031

[FECHA LECTURA ANTERIOR _ LECTURA ANTERIOR | FECHA LECTURA ACTUAL LECTURA ACTUAL

- 30-08-2010 164.363.- 28-09-2010

173337

DIMACOFI S.A. 600.600.1001

‘me!la@dimacoﬁ.cl
NOTA: CALL CENTER/ SERVICIOTE NICO / SOLICITU TONE

AGRADECEMOS CONSERVE COMPROB

FAVOR FIRMAR, TIMBRAR Y REENVIAR AL FAX .(02) 5497490; 5497480
NTE PARA REVISION DE PROXIMA FACTURA

Jennifer Mella Bracho

AXO 474




;:'_-.-15—19?? 15:53 De :DOP XIT REGION

CONT]

Forno: {02) B407777  Pax: {02) £ADTIA - 8307480 Cllllll_ odas

CLIENTE  MOP
TELEFONO  $1-612008

612083

Ri 9825497490683, P.1

hiflnRsIh

e Lluim@m.guﬂﬁz

.. MARCA/IMODELS

CORIGD MAQUINA
_ RICOH/MP-2000 4001
NCAANTERIOR, _LECTURA ANTERIOR | FECHALBCTURA ACTUAL | LECTURARSTOAL 1
109.168 « 20082010 | A b2

HRAR Y REENVIAR AL FAX

LICITU TONER!

Jennifer Mella Bracho
DIMACOFI 8.A. 600.800.1001 AXO 474

]molln@r dimacofl.cl

ﬁm 5497490} 5497480

INSERVE COMPROBANTE PARA

EVISION DE PROXIMA FACTURA
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Please send FAX from this edge,
DIMACOF| 6006001001

Couhter
~ Serial No.: L7086661308
- Data of Today: 29 Sep. 2010 09:00
Total’ 75957
Prints 44952

Please FAX to ... DIMACOFI 6006001001
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HBATILLO BE O4rAL rOIGAL
Dt paiin db Obeay Portwinion

DE

SEGUN DISTRIBUCI

" de cada mes, adjunt

- --La revisién de

- En caso de det

~movilizacién que se

JEFA'DEPARTAMEN

~ De acuerdo
Vehiculos”, recuerc

- Todos los comg
ser corroborads
-de Movilizacién
- lasfacturas de
- las hojas origin

eila: horas y k

efectuadasen e

.(No se aceptara

- Encasode un rg
adjunta
cumplimiento s¢
la finalidad de ju

- El nuevo foi

Cabe dEStéc

solicitudes de fos vehiculos fiscales

electrénico, el envig
de combustibles y d

Las salidas
Regional, ya que est

ON - -

“a lo Instruido
I0.a Uds. que el
ando: _

lrdbéntes;der Tas
s.con el Informe
DOP Nivel Centr

mantenciones y/
ales de la bitaco

ilometraje de s
ldia, y nombre y

as bitécoras deb

>fialado anterior
istificar y subsan
individualizan en
ar que a partir
de esta dltima

de los vehiculos
e serd el respons

n datos inconclug

1052

ORD. DAF N°_ /

: M’AT -'In§truve'plazos y formato del informe
% 'mensual de consumo de combustible
' y control de salidas.

. INCL.: Procedimiento de control de
' bitéc_oras.

SANTIAGO, 2 § JUN, '20.1.0

TO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

$

por este nivel central, re_specto al “Informe Mensual de
2nvio de éste debe efectuarse dentro de los 10 primeros dias

cargas de combustible efectuadas en el mes; las que deben

-Mensual que se-envia via correo electrénico a la Encargada
a]' .. - ; .

0 reparaciones del.vehiculo con su respectivo detalle.

ra de control delvehiculo, con todos los datos solicitados en

alida y-lle'gada de cada recorﬁdo, cargas de combustible
firma del responsabie de la salida.

os de hora y kilometraje, lapiz mina, sin firma, etc.)
. i

ndimiento mas bajo de lo usual, justificar las razones de ello.

e cefiirse al prdcedimiento de control de bitdcoras que se

ectar en [a revisién realizada en nivel central, bitdcoras e informes sin el
Tente se-informard al Director Regional correspondiente con
[

rlas anomallas o faltas detectadas.

mato de dicho informe serd enviado a losg correos de los encargados/as de

el cuadro sigujente, -

e ‘esta. fecha' serd necesario también enviar el control de
a su cargo segln el formato que serd enviado via correo
nformacidn tendra el mismo plazo que el informe consumo

eherd ser enviado via correo electrénico a magaly fritz@mop.gov.cl

deben ser coordinadas por el Encargado/a de Movilizacién
able del envio de esta informacion




" GOBRIERNG-DE

CHILE

il roatAL muen

En.carga‘dors dech

vilizacién Nivel Naciona

ina Choque Portd!o_

1 Katherine Acevedo Moscoso
EL Alejandrina Canihuante Marin|
1 | Luciang Carmona Laguna |

IV Hugo Rojas Vigorena * ;= |
v | Manue) Mancilla Mérquez '

VHI I Mig'uel Fuentes Delgado

X | ‘|Luis Soto Acosta . E
ICatro” | Rosa Jalra Mora i B

XY |Karla Nbvarro Cardenas |

XI Leopoldo Garrido Sepulveda

Xl | cristia Bahamondez Mancilla

NG | Magaly Fri’_cz A. —Morn'ica-Parra C.

_S__o!icitamos encarecndament= tener presente que e

rigurosamente cont

y optimizando los recursos flscales

De acuerdo ¢

JR/agg
DISTRIBUCION:

Srs. Directores/a
Sr. lefe Provinci

Seccién de Abastecimiento y SSGG 2

Srs. Encargados/

Oficina de Partedy Archivo Genera

- Otk control vehfulos fivcales M'Iolnld

fosn e 3 q({ Q_}e

-.A..h)‘l DE OBRAS FOHT

ACUION ABASTECHAIENTO Y 8. GEME

rolado, al igual o

5 Regibnales
|

s DAF Regional

RIS |

Jefa Depa tarhento de Adrh.
_ Direccmn Nac:onal de Obras Portuarias

uso de los veh[cu'los fiscales debe ser

ue el consumo de combustible y rendiciones, racionalizando

con Io a_n_terior, y solicitando su colaboracién y compromiso

Saludalatentamente a Uds.,

Finanzas




Forma de envio del Informe Mensual de Ve

>-=

Reunir todas las H(iJJaS de bitdcora
~los cupones de car as de combust

'disponible en la pagina de COPEC,

‘Revisar que en cad Hoja de bitaca
la hoja de bltacora lel dia anterior,

vehiculos fiscales yiresolucién que
- Instruir a los cond

‘HOjaS de bitdcora|.

. Cupones ordenado

- -Seccidn de Abastecimiento y SSGG-Departamento de Administracién y Finanzas

GOBIERNO DE

CHILE* o

mlulln nlomlmlncu

' PROCEDILVIIENTO PARA ENCARGADOS/AS DE MOVILIZACION

SOBRE EL CONTROL DE BITACORAS DE VEHICULOS FISCALES

del mes en forma correlatwa de acuerdo a su folio, y
ble f:rmados por quien las realizé.

Revisar que los cupones de carga de ‘com_bu‘st:bles concuerden con la informacién

Asegurarse gue en ad;i Hoja de bitacora se refleje cada carga de combustible realizada.

Revisar que el kilometraje de la

kilometra}e del mes anterior.

Controlar el correcto y completo |
bitdcora: datos del vehiculo, kms.
firmas del responsable de la sa

primera salida del mes concuerde con el dltimo
ra coincida el kilometraje inicial del dia con e} final de
enado.'d_e 'todarla informacién que solicita la Hoja de

I:da, cargas de combustible, nombre y firma del

conductor, observ: ciones si las hubiere, .

Los vehiculos sol debe_n_,ser co

ctores y usuaf
bitacoras (rayones, correctores, etc

1duc:dos por funcwnarlos con péliza para manejar

o autoriza ‘para estos fines.
|os, que estd estrlctamente prohibido enmendar las

8|

Oficlo conductor dgl Director Regi
mes.

Informe Mensual en planilla enviad

completa
por fecha, tod
en Ias hojas de bit cora ni en'hojas
Facturas de mantenciones y/o repa

hiculos

bnal co_n fecha de :hasta 10 primeros dias habiles del

a por correo electromco

del mes, ordesnadas por numero de folio y con su informacién

aparte)
rac:ones del mes con su detal[e respectlvo

Iniclal y final de cada recorrido, detalle del recorrido,

0S juntos y corcheteados (no corcheteados separados



JEFA DEPTO. ADMINISTRACIO
- DIRECCION DE OBRAS PORTU

DE

SR. DIRECTOR NACIONAL DE ¢

En respuesta a las conclusiones Y stigerer

siguientes compromisos de este Departamento:

El Departamento de Administracion y Fing
designar a los encargédos de Movilizaclér
-bimestre (octubre — noviembre) para sol
esten enviando los informes mensueles, e
de la péigina web de Copec.

-1
1

“En.cuanto a la sugerencia de elaborar uri
éste fue instruido. mediante la Circular DAF

No obstante la circular N°6 del 18-08
antelacion sobre la compra anticipada
que estas compras se hicleran con 7
conveniencia en costos, se puede afirmar

muchos cambios una vez comprados los
problemélica de no poder pagar a tiempo
de Lan Chile.

Por-lo anterlor, este Departamento estim4

dentro de los margenes permitidos para el proc

I3

CJLAADZY
Distribucién:

Destinatario
Seccion Abastecimiento
‘Oﬂclna_de Partes y Arch

ivo General,

~ - ]

DIRECCION DE OBRAS PORTUARIAS |-
" SECCION PRESUPUESTO

eD2S YOy

O DE OBRAS PUBLICAS |

Anzas esta consciente de

ste nivel central hace

-2009 dela SOP, este Servicio habia instruid
de pasajes aéreos (Circular DA

y Servicios Genera

de.,DAF N°133? /-

-

ANT. * -[0(d.-DOP 1282, de 03.08.2009,

MAT.: Responde observaciones y/o recomendacion
circular N°6, de 18.06.2009 de Ia S0P,

SANTIAGO, 4 5 SET. 2003

es sobre

N Y FINANZAS
ARIAS

DBRAS i’ORTUAR!AS

cias realizadas por la Seccién Auditoria Interna, informé a Ud.jos

en las regiones XIvV
cionar este .inconven

que falta, primero-capacitar y despugs
Y XV. Se programara visita en e sigulente
lente. No obstante gue esas regionss no

el control del gasto en combustible a través
r

procedimlento para el control del rendimien

to de los vehiculos,
N°751 del 08.05.2008, Cuya copia se adjunta '

0 con antelacién con
F N°501 del 07-04-2009) instruyendo
Respecto de sugerencia de analizar [a
ue el aumento en tres dias, para cumplir con la citada circular 6,
basajes son adquiridos a través de www.mercadopublico.cl-
e comprar el pasale mas barato; pero que no flene ninguna
arte-de pago. Lo antetlor se. ve agravado porgue se producen
pasajes, especialmente por cambio de fecha, lo que conlleva la
as facturas (23 dfas) y en el posible “cierre de cuenta” por parte

fas de anficipacion,

que los 7 dias corridos para solicitar los pasajes aéreos estq

@30,

_ Saluda alentamente ald.,

Jefa Depto.” Administracién y Finanzas
» Direccién Nacional de Obras Portuarias

 DIRECCION DE OBRAS PORTUARIAS Morand

F 59, Teléfono 4494702, Fax 6721423, Santiago Chile
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CORREBPONDENCIA RECIBIDA |
DIRECCION DE OBRAS PORTUARIAS

Santlage 2 1 CCT. 20}0

REQISHO NOeresscsre s
i Pasea VAA ............ S o
CHILE Ao

ERTE _
CIRCULAR-  DCyF N°_ /
ANL.:  Dictdmenes N° 662 11.01.1993 y
|  12612de09.08.2010.
E Oficio C.G.R. N° 71.312, de 2009;
Oficio C.G.R. N° 54,900, de 2006;
! Oficio C.G.R. N°® 60.820, de 2005.
Oficio Fiscalia MOP N° 3.851, de
: 04.10.2010.
MAT:  Procedimientos para devengar
§ hechos econdmicos.
| SANTIAGO, 2 [ GCT. 2010
i PATRICIA CONTRERAS ALVARADO

DIREC'I’ORA NACIONAL DE(

’
i
g
i
HE
:
i
3
[

s SEGUN DFISTRIBUCION

Esta. Direccion ha estimado
Conirc:lonc General de la Rept
.econom[cos, con el objetivo d
'.coso con la deblda oportunidc

L DEF!NIC&ONES' -

> Egztw son Ig
» Coggrommos obllgac

I i .
. DE CUANDO OCURRE EL DjVENGO.

; La obligacién se devenga

> Larecepcién efectiva ¢
; > Pagé por transferencia
> En genercl cuando se

documen’rc:mon de co

Los documentos con los ci

/ , > Guno de Entrega o Rec

> Facturas del:Proveec:Ior, R |
> Estados de Pago del Contratista. 9% OCT 2810
> Bolefas de Honorarios, etc.

CONTABILIDAD Y FINANZAS

necesarioc dar a conocer instrucciones de la
Jblica sobre procedimientos para devengar hechos
e que los Servicios MOP, tomen las providencias del
1d, en especial al cierre del gjercicio.

s pagos efectivos.
iones que se devengan y no se pagan en el

resp,echvo ejercicio presupuestario.

cuando ocurrefolguno de los siguientes eventos:

He bienes Yy servicios.
Y
hace exigible el page de und suma cierta, con
bro formulada: Estados de Pagos, Facturas, etc

ucies se cumple Ia obliqo%devengcda son:

epcion

1 CC.
ndé 71, Santiago / Chile ~Jelbfone:(56-2F 4494185 www.deyf.cl




Por lo fanto, no podrdn incluirse deniro de dicha obligacion, fransacciones
dgue no cumpian con los requisitos sefialados.

. SOLUCWUD DE AUTORIZACION (ID:5) ASOCIADOS A

| DECRETOS
. PRESUPUESTARIOS EN TRAMITE DE HACIENDA Y CONTRALORIA.

> Serwcno o Direccién, ingresa la solicitud de TD:5 al SAFI.
> !mpnme la solicitud autorizada por la persona responsable del Servicio,
con51gnc1ndo en forma explicita el ndmero del Decreto en ramite al cudl
estd asociado y la envia a la Seccién Visacién Presupuestaria del
L Depcrtomen’ro de Contabilidad Nivel Ceniral o al Subdepur’romen’ro de
; qunzcs DCyF, en Regiones.
: » La Sg—:-ccnon Visacion Presupuestaria autoriza el TD:5, en el SAF|
» Con esta autorizacion, el Servicio MOP emite las Ordenes de Pago
asociadas al Decreto dn Tramite.

. > B Servicio MOP, |remite Departamento  de  Contabilidad

(Subdepartamento de
carpeta, adjuntando 1
explicita del nimero
asociada.

El Departamento de q

Regional), revisa la doc

carga en el Sistema, d
de Finanzas.
Ingrescdo el Decretd

comunxca a la Seccion Visacion Presupuestaria (Subdepartamento de

Fmonzas DCyF Regiong
Seccidn Visacion Presu
Finalmente el Depart
Finanzas DCyF Regiona

Finanzas DCyF Regional) la Orden de Pago en una
oda la documentacion necesaria, con indicacion
de Decreto en Trdmite, al cual se encuenira

Contabiiidad (SUbdepcrtcmento de Finanzas DCyF
umentacion y queda a la espera de la recepcion y
el Decreto definitivo, por parte del Deportcmen’ro

al Sistema, el Departamentio de Finanzos, lo

). ,
puestaria autoriza en SICOF, los TD:5 respectivos
aomento de Contabilidad {Subdepartamento de
1}, da curso a las respectivas Ordenes de Pago.

CONTABII.!ZACI(SN DE DERECHOS Y COMPROM]SOS FINANCIEROS Al 31 DE

DIC]EMBRE

Conforme lo dispone

la normcmvc contable vigente, los derechos y

compromlsos financiergs que se generen hasta el 31 de Diciembre Yy gue

no se encueniren . pagados,

deben contabilizarse en Acreedores

Presypuesfonos {cuentas contables 215xx), respectivamente, al momento
que. se hayan materidlizado las  fransacciones que las generen,
conSiderondo su perfeccionamiento desde el punto de vista legal o de I
prcc’nca comercial aplicable.

D!ChGS operaciones deben estar, ademds, debidamente respaldadas por
la respechva documentacion sustenfants. Asi, fratdndose de venias de
bienes y/o servicios, los amntecedentes que sustentan la contabilizacion
como Deudor Presupuestario, estardn constituidos por las guias de
despccho, facturas o documentos de cobro emitidos. A su vez, fratdndose

de compras de biene

DIREC(;ION DE CONTABI].IDAD Y FINANZAS - Morandé 71, Sanfiago / Chilé—Teléfono [56-2) 449 4185 —www.dcyl.cl
! :

s, prestaciones de servicio y ejecucion de obras, los
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RECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS ~ Morat

insttumentos mercantiles que sirven de

respaldo al registro  del

corr(:aspondiente Acreedor Presupuesfario, estaran constituidos por las
guias de despacho, fdcturas, boletas y esiados de pago de contratistas,

segln comesponda.

Sin pen'uicio de lo anterior, coresponde contabilizar como devengadas,

solamente  aquellas
obligaciones cierfas

fransacciones que  efectivamenie  generan

DOr pagar, al 31 de Diciembre, derivadas del

cumplimiento de cldusulas de contratos o convenios formalizados a mds

fqrd;or a esa fecha.

Aquelias obligaciones

'FORMA DE PAGAR LA OBLIGACION DEVENGADA

devengadas o que se hayan hecho exigibies

durante un determingdo afio presupuestario, pero que por distintas

razones, no alcanzaror

Q cursarse los egresos de fondos correspondientes

denfro de ese mismo gjercicio, deberdn pagarse con los fondos gue se

preveda en el conceptc
Servicio de la Deuda,

destinado al efecto, esto es, el Subtitulo 34 item 07,
Deuda Flotante, de acuerdo a lo previsto por el

decﬁeto N° 854, de 2004, del Ministerio de Hacienda.

Al r:especto, cabe

tener en cuenta que la normaliva contable

estcplecidc por Contraloria General de la Republica, estipula que las

obligaciones deben

contabilizarse en el momento que se hayan

materidlizado las fransacciones que las generen, considerando su
perfeccionamiento desde e punto de vista jurdico o de la practica

com;ercial aplicable.

i
i

Pord efectos del reconocimiento de la obligacion exigible y su

: confabi!izacién, deber@ considerarse la documentacién pertinente.

OBLIGACION DEVENGADA POR IMPORTACIONES

Atendido lo- sefidlado
querige las actuacion
cabe entender que |

en los puntos anteriores y el principio de juridicidad

s de los organismos de la Administracion del Estado,
obligacién del Servicio PUblico de pagar el precio

convenide o la prestacion del servicio pactado, deberd entenderse
devengada en el momento en que ella se haga exigible, esto es, con Ia
recepcion del bien o}la prestacién efectiva del servicio, conforme a las

estipulaciones conveni

as. Asi, de no cumplirse los requisitos parg reconocer

e} obligacién devengada, el procedimiento contable dispone registrar en
cuentas complementarias las operaciones de bienes respaldadas con Cartas

de C;:rédito.

P
A este respecto, la jurisprudencia del Organo Contralor, considerando Ia
cuantia de los recursgs que implican dichas operaciones y que afectan la

dé 71, Santiago / Chile — Teléfono {556-2) 449 4185 —www.dcyf.cl




PO AHI&S/Emut

fores Generales MOP

| MOP

tores de Servicio MOP
SEREMIS MOP b
Confraloria General de la Repiblica - MOP
» JefeiGabinete Mnisho‘;de OOQ.PP.
- JefaUnidad Auditoria Ministerial
jefe QIRS - Subsecretaria

H Subdirector DCyF :

- Jefes.de Departamento DCyF

~ Direclores Regionales DCyF

- Secretaria DCyE i

" ORSDCyF’ |

N°Proceso: 4103824

S

Noicju Se sugiere ver
mediante Circular DCyF N° 15 de 01.12.2009 - Biblioteca Intranet DCyF.

j::zlecqu DE CONTABILIDAD Y FINANZAS ~ Morafidé 71, Santlago / Chile - Teléfono (56-2) 449 4185 — veww.dcyf.cl

ejeQucién presupuestaric, ha sefidlado que cuando se produce [a
transmision del Conotimiento de Embarque, Carta de Porte o Factura!
' y_siémpre Yy cuando lalimporfacion esté respaldada por confratos y apertura
de la correspondien
aseguren la recepcion de los bienes en las condiciones pactadas, enfonces,

es posible reconocer, contablemente la obligacién devengada {[Aplica
Dic’rpmen-CGR N° 662 de 11.01.1993).

te Carta de Crédito de cardcter imevocable que,

el Procedimiento Contable de Importaciones, instruicdo

Lo que comunico a usted, para su conocimiento, difusién y aplicacién.

Saluda atentamente a usted,

; C RADO
Directora Nacional de Contablidag ¥ Flnanzas
Ministério de Obrag Pabiicas

i Copia dg‘documepto de Embarque (Copocimiento de Embarque): Documento emitido por la compafila
iransportista:y firmado ipor el fransportista que
- fantidad y condiciones de la mercancia recibidala bordo. Cuando el fransporte es aéreo, se denomina “Guia Aérea”,

cuzando el transporte es terrestre, “Carta de Porte” 0 Conocimiento de Embarque Rodoviarico”, y cuando es transporte
Naviero se tenomina "Conocimiento de Embarque® {B/L) o “Bill of Lading”

acredita el embarque. Estipula fecha, puerios de origen y destino,

4




